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Administratief bediende Offertedienst/ Calculatiedienst
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Company: Planet Group

Location: Ternat

Category: other-general

Voor onze superleuke klant zijn we momenteel op zoek naar eenmedewerker op de
offertedienst(m/v/x) inTernat

het is een functie waarbij je na afloop van 6 maanden een vast contract krijgt.
Regio: Ternat
Voltijds

De functie

Je functie bestaat uit twee delen:

*) Als medewerker offertedienst zal je instaan voor:

het administratief verwerken van de offertes op de offertedienst: dit wil zeggen de verschillende
prijsoffertes binnen een bepaalde termijn berekenen, administratief opmaken en overmaken aan

de klant .
Ook het verzorgen van inschrijvingen van aanbestedingen maken deel uit van je job .

Commerciéle nabehandeling en het voeren van bepaalde commerciéle negotiatie van de

overgemaakte offertes hoort ook tot het takenpakket .

*) Als Medewerker calcuatiedienst zal je instaan voor:

voor het opstellen van calculaties en facturatie .

je analyseert alle beschikbare informatie ( meetstaat , bestek , contracten ) en zorgt

voor de opbouw van het dossier .
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overleg met ondersteunende interne diensten

Werkdocumenten als technische fiches en specificaties hebben geen geheimen voor jou

Het profiel

Sterke administratieve en rekenkundige skills

Telefonisch vlot , communicatief , commercieel maar assertief

Grondige kennis van het lezen en interpreteren van bouwkundige plannen

Georganiseerd , planmatig , nauwkeurig , zelfstandig en klantgericht werken

Presteren onder een gezonde stressbestendigheid

Positieve & flexibele ingesteldheid

Nederlandstalig met goede kennis van het frans .

De organisatie

Onze klant is sterk groeiende onderneming waar KMO waarden gelden en inzet gewaardeerd
wordt.

Het aanbod

Uitdagende voltijdse functie in de PC 200

Loon in verhouding tot kennis en ervaring

Extra legale voordelen waaronder een bedrijfswagen, maaltijdcheques

Fijne aangename werksfeer in een toffe , jonge en dynamische groep

32 verlofdagen waarbij het bedrijf collectief sluit tijdens het bouwverlof. (zomer en kerstperiode)
Vast contract na de interimperiode

Planet Group Interim is lid van Federgon | btw BE.0479.483.866| VG.904/BUO|W.INT.796 |
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