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40 uren per week

functiegroepadministratie

referentieDUORS-1481765

jobdetails Voor Dredging International gelegen te Zwijndrecht zijn wij op zoek naar een

administratieve duizendpoot met optie vast om het bestaande team te versterken. Je werkt

in een voltijds rooster 40uur/week met de mogelijkheid om 1 dag/week van thuis te werken.

Je komt terecht op de afdeling MaterieelPool. Deze dienst is verantwoordelijk voor het

grondverzetmachinepark, machinisten en poolwagens van de Benelux afdeling. ...

- Je bent verantwoordelijk voor het administratief versterken van het team

- Je draagt bij aan een efficiënte en dynamische planning

- Je werkt administratie correct af en beantwoordt op een professionele manier telelefoons en

mails.

Bij interesse of verdere vragen mag je steeds je cv doorsturen naar beveren_792@randstad.be

of bellen naar 03 778 38 73. Tot snel!
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ervaring



1-3 jaar

taken

Data input / indexeren bestandenAdministratieve dossiers samenstellen

jouw aanbod

- Hands on mentaliteit

- Teamplayer 

- Je hebt al een eerste administratieve werkervaring achter de rug of hebt een gerelateerde

studie gevolgd

- Je hebt een goede kennis van het MS Office pakket (Word, Excel, Powerpoint)

- Je spreekt vloeiend Nederlands en hebt een goede kennis van het Engels

- Je kan je flexibel opstellen want zals occasioneel (1x/week) de verplaatsing moeten maken

naar werven binnen Benelux en hiervoor beschik je over een rijbewijs B.

opleiding

Algemeen secundair onderwijs

ons aanbod

- Na 6 maanden en een positieve evalutatie krijg je een contract van onbepaalde duur

- Je krijgt de flexibiliteit om 1 dag/week van thuis te werken (na een inwerkperiode)

- Je komt terecht in een Internationaal bedrijf die inzetten op hun eigen mensen (meermaals

verkozen tot beste werkgeven van België)
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