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Ontdek een boeiende kans als medewerker administratie op onze hoofdzetel in Londerzeel.

Sluit je aan bij het team dat het administratieve beheer van onze Brusselse en Vlaamse

werven verzorgt. Als essentieel onderdeel van jouw rol, zorg je voor de controle en codering

van de prestaties van zowel vaste als tijdelijke medewerkers.

Werk op onze hoofdzetel in Londerzeel als medewerker administratie op de afdeling die het

administratieve beheer van onze Brusselse en Vlaamse werven verzorgt.

Controleer en codeer de prestaties van zowel vaste als tijdelijke medewerkers als een

belangrijk onderdeel van je takenpakket.

Voer diverse administratieve taken uit, zoals het opzoeken, verzamelen van informatie en

correspondentie.

Sluit je aan bij ons jong en gezellig team waar werken een plezier is.

Breng jouw nauwkeurigheid, organisatievaardigheden en betrouwbaarheid mee naar ons

team.

Toon vlotte communicatievaardigheden in het Nederlands en werk samen met een

gemotiveerde groep.

Ervaar nauwe samenwerking, constructieve leiding en een positieve werkomgeving.

Word beloond met een aantrekkelijk salaris op basis van je ervaring en opleiding.
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Geniet van extra voordelen, waaronder maaltijdcheques van 8 per gewerkte dag en

ecocheques van 250.

Blijf zorgeloos dankzij onze hospitalisatie- en groepsverzekering en een contract van

onbepaalde duur dat rekening houdt met je werk-privébalans.

Werk met een zwevend schema van 40 uur per week en profiteer van 12 extra ADV dagen.
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