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Assistant.e Juridique à Bruxelles (h/f/x)

Apply Now

Company: Page Personnel

Location: Brussels

Category: legal

Au quotidien, vous collaborerez avec un ou plusieurs professionnels du droit, en gérant le côté

administratif de la propriété intellectuelle de nos clients, ce qui inclut :

Le suivi des dates d'expiration internes et externes ;

La prise des mesures nécessaires pour superviser et gérer la continuité des droits de PI, y

compris l'encodage des dossiers dans nos bases de données ;

L'assurance de la conformité avec les exigences légales pour le maintien des droits ;

La rédaction d'emails à destination des clients, des agents et des autorités ;

La génération de factures.

Vous êtes titulaire d'un diplôme d'enseignement supérieur (bachelor ou équivalent) dans un

domaine général ;

Vous avez entre 1 et 5 ans d'expérience dans la gestion administrative de dossiers et

souhaitez élargir vos connaissances en propriété intellectuelle ;

Vous êtes curieux(se) et ouvert d'esprit ;

Vous maîtrisez le français et avez une bonne connaissance de l'anglais (à l'écrit comme

à l'oral) ;
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Vous avez une bonne maîtrise de MS Office et d'autres outils informatiques ;

Vous travaillez avec précision et avez le souci du détail ;

Vous êtes capable de travailler de manière autonome et pouvez facilement vous intégrer

dans une petite équipe.

De plus, des possibilités d'évolution sont envisageables pour les candidats détenant un Master

en droit.

Un environnement de travail dynamique et international, en constante évolution et

couvrant tous les domaines possibles de la propriété intellectuelle ;

Une formation complète dans tous les aspects de votre rôle ;

Un poste à temps plein (4/5e négociable) ;

Un salaire attractif, complété par des avantages extra-légaux (chèques repas,

écochèques, assurance groupe, assurance hospitalisation, plan cafétéria, etc.) ;

Un environnement de travail stimulant à Bruxelles.

Apply Now
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