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Crew Officer & Administrator
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Company: Unique

Location: Wijnegem

Category: other-general

Omschrijving:

Unique Antwerpen zoekt een Assistant Personeelsplanning en Administratie. Jij komt terecht,

via een vast contract, bij een bedrijf actief in de scheepvaart. Als Crew Officer voor een rederij

in Wijnegem ben je verantwoordelijk voor volgend takenpakket:

Je plant en organiseert de veranderingen binnen de crew aan de hand van de dienstregelingen

van de schepen

Je bent verantwoordelijk voor het up-to-date houden van de rotatieplannen van het

schip en je voert de overeengekomen bemanningsstrategieën uit

Je communiceert met schepen

Je houdt voortdurend contacten met personeelsleden

Je controleert de bemanningszaken, medische follow-up, pre-en post briefings, enz.

Je update de personeelsbestanden en kantoordocumenten (vluchten, Visa,…)

Je beheert alle documenten en administratie met respect voor de ontplooiing van de crew

Profiel

Als Crew Officer beantwoord je aan volgend profiel:

Je hebt een bachelor diploma op zak of bent gelijkwaardig door ervaring
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Je hebt een zeer goede talenkennis Duits en Engels zowel mondeling als schriftelijk

Zelfstandig kunnen werken, Stressbestendig & teamplayer, deadlines schrikken je niet af

Je bent een echte planner met probleemoplossend vermogen

Echt iets voor jou? Stuur ons via het online sollicitatieformulier jouw cv. Een van onze

recruiters neemt binnen de twee werkdagen contact op om het vervolg te bespreken.

Vragen? Neem contact op met onze dedicated recruiter Charlotte Claeys via

cclaeys@unique.be of 03 212 18 50. 

Aanbod

Jouw inzet wordt bij dit bedrijf uitgebreid beloond via:

Een voltijdse functie die onmiddellijk invulbaar is

Een marktconform salaris

Een functie binnen een groeiende en vooruitstrevende rederij met een familiaal

karakter

Een dynamische en gezonde werksfeer

Bedrijfsinfo

Binnenvaartrederij voornamelijk gespecialiseerd in het vervoer van petrochemische

producten.
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