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Company: startpeople

Location: Antwerp

Category: computer-and-mathematical

Functieomschrijving

Als Diamond Administrator zijn je belangrijke taken het wegen, tellen en mengen van

diamanten;

Het uitvoeren van administratieve opvolging en het invoeren van gegevens in het systeem.

Nauwkeurigheid en opmerkzaamheid zijn hierbij van cruciaal belang.

Een interne basisopleiding m.b.t. het diamantproces en het door onze klant gebruikte

computersysteem wordt voorzien;

Profiel

Als Diamond Administrator beschik je over volgend profiel:

Diploma Secundair onderwijs (of gelijkwaardig door ervaring)

Schoolverlater of enkele jaren ervaring in een administratieve functie waar nauwkeurigheid

belangrijk was

Je kan zeer vlot werken met een computer, en hebt kennis van Microsoft Office.

Nederlandstalig, met een goede kennis van het Engels.

Je kan zeer nauwkeurig, geconcentreerd en zelfstandig werken, en bent resultaatgericht.

Aanbod

Een interne opleiding.
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Vast contract na positieve interimperiode

Competitieve verloning met extralegale voordelen.

Aangename werkomgeving in het centrum van Antwerpen, gemakkelijk bereikbaar met het

openbaar vervoer.

Werkuren : 8u tot 16u30

Bedrijfsinfo

Onze klant is gespecialiseerd in het verwerken van ruwe diamanten.
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