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vast

38 uren per week

functiegroepadministratie

referentieDUORS-1485002

jobdetails Jouw takenpakket bestaat uit volgende taken: 

- 80% facturatie, bestelbonnen in orde brengen

- betalingen opvolgen

- 20% transporten regelen

rest van invulling offertes maken

administratief werk, ook onthaal doen
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- 80% facturatie, bestelbonnen in orde brengen

- betalingen opvolgen

- 20% transporten regelen

rest van invulling offertes maken
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ervaring

1-3 jaar

taken

FacturatieOffertes opmakenContact leveranciersAdministratieve dossiers samenstellen

jouw aanbod

Jouw aanbod? 

- Je hebt kennis van het NL/FR

- Het hebben van een technische achtergrond is pluspunt maar geen must

- Je hebt minstens een A2 -niveau

- Je kan je verplaatsten tot Londerzeel

- Je bent voltijds beschikbaar



opleiding

7e jaar beroeps secundair onderwijsAlgemeen secundair onderwijsProfessionele bachelor

ons aanbod

Ons aanbod? 

- Voltijdse tewerkstelling op lange termijn

- Werken in daguren

- Mooie verloning
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