
Belgium Jobs Expertini®

Finance & Administration officer (FR)

Apply Now

Company: Ricoh

Location: Belgium

Category: other-general

Votre mission si vous l’acceptez.

En tant que Finance & Administration Officer, vous travaillerez en étroite collaboration avec vos

collègues de l'équipe financière et administration et deviendrez le bras droit du Manager

Financier.

En tant que Finance & Administration Officer chez Upfront, vous pouvez compter sur un

éventail de tâches passionnantes et variées.

Responsabilités Administration

Vous traitez et suivez les commandes complexes des clients

Vous gérez le suivi sur les projets complexes (notamment téléphonie)

Vous créez et gérez les comptes clients dans notre système

Vous assurez la coordination avec les fournisseurs pour la livraison en temps voulu des

équipements

Vous prenez en charge la facturation services (contrats et projets)

Responsabilités Finance

Vous traitez les transactions financières au quotidien

Vous participez à la clôture mensuelle et annuelle

Vous gardez une bonne administration en général
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Ce qui renforcera notre équipe

Vous avez quelques années d'expérience dans une fonction administrative/finance

Vous êtes communicatif et vous faites facilement preuve d’assertivité

Vous avez une affinité générale pour l'informatique et les progiciels de gestion intégrés et vous

maîtrisez Excel

Vous êtes ambitieux et aimez prendre des responsabilités

Vous êtes capable de respecter les délais et d'établir des priorités

Vous êtes intéressé de comprendre les choses en vue de les réaliser
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