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Gedreven (notarieel) jurist

Apply Now

Company: notaris

Location: Sint-Truiden

Category: personal-care-and-service

Wij zoeken een gedreven (notarieel jurist) om ons team bij te staan met de behandeling van

dossiers in alle rechtsdomeinen, met het oog op een duurzame samenwerking.

Functieomschrijving:

Aangename, afwisselende job met verantwoordelijkheid

Onthaal, telefonie en administratieve ondersteuning van de notaris

Je bent de vertrouwenspersoon voor alle betrokken partijen en staat in rechtstreeks contact met

de cliënten

Je bent verantwoordelijk voor de opstart van het dossier tot en met de ondertekening ervan

Het zelfstandig beheren en behandelen van dossiers in diverse materies van het notarieel

recht

Samen met collega's zoeken naar oplossingen voor praktische en/of juridische problemen

waarmee cliënten geconfronteerd worden

Werkomgeving:

Statige herenwoning te Sint-Truiden

Vlot bereikbaar met auto en openbaar vervoer

Wij vragen:

Je behaalde een master in de rechten/notariaat of gelijkwaardig door ervaring
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Ervaring is het notariaat is een pluspunt maar geen must

Je hebt een goede kennis van de courante software (Microsoft Office)

Een kennis van “Supermedewerker” van Dataconsult is een grote meerwaarde

Je hebt een open en vriendelijke persoonlijkheid

Je bent leergierig en deelt je kennis en vaardigheden

Je bent punctueel, nauwgezet, discreet, gemotiveerd en met zin voor verantwoordelijkheid

Je werkt efficiënt

Wij bieden:

Voltijds contract van onbepaalde duur

Correct loon in overeenstemming met je verantwoordelijkheid en ervaring

Een dynamische en professionele werkomgeving

Een flexibel en gezinsvriendelijk arbeidsregime rekening houdend met de goede werking van

het kantoor

Diverse opleidingsmogelijkheden en ruimte voor persoonlijke ontwikkeling

Talrijke voordelen eigen aan de sector en aan het kantoor: hospitalisatieverzekering,

aanvullend pensioenplan, verzekering inkomensverlies, eindejaarspremie, CAO-premie,

verplaatsingsonkosten en ecocheques

Gevarieerd en uitdagend werk

Direct contact met cliënten

U kan uw sollicitatie met cv en foto versturen naar tatiana.budo@belnot.be
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