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HR Assistant

Apply Now

Company: Synergie

Location: Belgium

Category: other-general

Wat zal je job inhouden?

1 . Bezoekers Klantvriendelijk Verwelkomen:

Dagelijks vriendelijk ontvangen van bezoekers, zowel persoonlijk als telefonisch.

2 . Organisatorische en Administratieve Taken:
Beheren van diverse organisatorische en administratieve taken binnen specifieke

HR-domeinen.

3 . Vergaderruimtes Inplannen:

Efficiént inplannen van vergaderruimtes om de workflow te optimaliseren.

4 . Ondersteuning HR-afdeling:

Uitvoeren van diverse administratieve taken ter ondersteuning van de HR-afdeling.

Voorbereiding van de loonverwerking en beheer van personeelsadministratie.

5 . Operationele Ondersteuning:
Ondersteuning bieden aan de Plant Manager en de HR Business Partner voor een

soepele uitvoering van taken en projecten.

Bij welke organisatie kom je terecht?

Ben jij een enthousiaste HR-professional op zoek naar een nieuwe uitdaging? Onze klant,

een vooraanstaande speler in de verpakkingsindustrie, zoekt een gedreven HR Officer om
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het team te versterken. Als HR Assistent krijg je de kans om een gevarieerd en boeiend

takenpakket te vervullen.

Wat zoeken we?

Ervaring in een HR-ondersteunende rol is een vereiste.

Uitstekende communicatieve vaardigheden.

Kennis van Attentia of andere payroll software is een pluspunt.

Vloeiend in Nederlands, kennis van Frans is een extra troef.

Apply Now
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