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HR Assistant
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Company: Bright Plus

Location: Wijnegem

Category: other-general

Als HR Assistant ben je verantwoordelijk voor verschillende HR taken. Zo neem je naast de

HR administratie ook de rekrutering en de sociaal juridische vragen voor je rekening.

Je staat in voor de loonsverwerking van de medewerkers. Dit zijn zowel bedienden als

arbeiders. Je werkt hiervoor nauw samen met het sociaal secretariaat.

Je organiseert mee personeelsevenementen en geplande opleidingen.

Je houdt de personeelsdossiers up to date. 

Je rekruteert nieuwe medewerkers en doet het eerste kennismakingsgesprek.

Je staat in nauw contact met de medewerkers en leidinggevenden. 

Je werkt mee aan bepaalde HR projecten en doet de nodige rapporteringen.

Je hebt bij voorkeur een bachelordiploma op zak, aangevuld met een eerste stabiele ervaring

in HR.

Je hebt al eerder gewerkt als Payroll Officer, Payroll Assistant, HR assistant of HR Officer.

Je hebt kennis van sociale wetgeving en payroll. Met kennis van E-blox of een

tijdsregistratiesysteem heb je sowieso een streepje voor.

Je hebt een uitstekende kennis van het Nederlands. Je kan ook medewerkers te woord

staan in het Frans en het Engels.
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Je bent teamgericht en je streeft er mee naar dat alle deadlines als team gehaald worden. Je

vindt het dus leuk om bij te springen waar nodig.

Je kan vlot werken met MS Office.

Je komt terecht in een boeiend bedrijf dat gevestigd is in regio Wijnegem.

Het gaat om een vaste rol op fulltime basis. 

Je werkt 39u per week. Je start om 8u en werkt tot half 5 en op vrijdag tot half 4.

Je brutoloon wordt aangevuld met een mooi pakket aan extralegale voordelen. Je ontvangt

maaltijdcheques, ecocheques, sectorale premies en een groepsverzekering. 

Het bedrijf is best te bereiken met het eigen vervoer. Mits een wandeling kan het ook

met het openbaar vervoer.

Sector: Logistiek

Je komt terecht in een bekend bedrijf binnen de bouwsector.
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