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vast

38 uren per week

functiegroephr

referentieDUORS-1493492

jobdetails HEb je al enige ervaring als Payroll Officer of een gelijkaardige functie, en ben je

toe aan een functie met meer verantwoordelijkheden en ruimte om te werken aan je eigen

ontwikkeling? Voor een toonaangevend bedrijf in textielmanagement voor ziekenhuizen, zorg,

hospitality & persoonswas zijn we op zoek naar een Payroll Officer. In deze functie maak je deel

uit van het HR team en rapporteer je aan de HR Administration & Payroll Officer. ...

Jouw taken als HR Administration & Payroll Officer:

- je werkt nauw samen met de HR Business Partners in de verschillende business

units/vestigingen

- je staat in voor personeelsadministratie en de loonverwerking van de arbeiders voor de

toegewezen business units/vestigingen

- nauwkeurige opvolging van de sociale wetgeving en advies verlenen aan het HR Team en de

business units

Instroom

- opmaken arbeidsovereenkomsten, benefits administratie, beheer tijdsregistratie- en

afwezigheidssysteem, beheer loonadministratiesysteem 

Doorstroom

- aanspreekpunt voor de medewerkers en het management in verband met vragen omtrent

HR administratie en loonverwerking, maandelijkse loonadministratie & -verwerking, contact

met dossierbeheerder Attentia, themaverloven, algemene personeelsadministratie

Uitstroom

- uit-dienst administratie (registratie en attesten), pensioenregelingen, ontslagberekeningen,

verwerking via sociaal secretariaat

toon meer HEb je al enige ervaring als Payroll Officer of een gelijkaardige functie, en ben je

toe aan een functie met meer verantwoordelijkheden en ruimte om te werken aan je eigen



ontwikkeling? Voor een toonaangevend bedrijf in textielmanagement voor ziekenhuizen, zorg,

hospitality & persoonswas zijn we op zoek naar een Payroll Officer. In deze functie maak je deel

uit van het HR team en rapporteer je aan de HR Administration & Payroll Officer. 

Jouw taken als HR Administration & Payroll Officer:

- je werkt nauw samen met de HR Business Partners in de verschillende business

units/vestigingen

- je staat in voor personeelsadministratie en de loonverwerking van de arbeiders voor de

toegewezen business units/vestigingen

- nauwkeurige opvolging van de sociale wetgeving en advies verlenen aan het HR Team en de

business units

Instroom

- opmaken arbeidsovereenkomsten, benefits administratie, beheer tijdsregistratie- en

afwezigheidssysteem, beheer loonadministratiesysteem 

Doorstroom

- aanspreekpunt voor de medewerkers en het management in verband met vragen omtrent

HR administratie en loonverwerking, maandelijkse loonadministratie & -verwerking, contact

met dossierbeheerder Attentia, themaverloven, algemene personeelsadministratie ...

Uitstroom

- uit-dienst administratie (registratie en attesten), pensioenregelingen, ontslagberekeningen,

verwerking via sociaal secretariaat

toon meer

ervaring

> 5 jaar

taken

LoonadministratieSociale wetgevingVerzekeringenCompensation and benefitsBeheer sociaal

documentenPayroll

jouw aanbod

- je hebt de ambitie om jouw carrière vorm te geven als HR Administration & Payroll Officer in de

productieomgeving van een toonaangevende wasserij



- je beschikt minstens over een bachelordiploma en hebt kennis van de Belgische sociale

wetgeving en payroll systemen

- je hebt minstens 5 jaar relevante werkervaring in een gelijkaardige functie

- je bent communicatief en hebt een vlotte kennis van het Nederlands

opleiding

Professionele bachelorAcademische bachelorMaster

ons aanbod

Je komt terecht in een dynamische en open werkomgeving met aangename collega's. Je

ontvangt een mooie verloning, aangevuld met extralegale voordelen. Je ontvangt

onmiddellijk een vast contract van onbepaalde duur. 

Er zijn ook tal van mogelijkheden om jezelf persoonlijk en professioneel te ontwikkelen door

interne trainingen en opleidingen.
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