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Als ervaren recruiters bij ITZUjobs hebben we zeer leuke en variabele klanten in onze

portefeuille. Heb je altijd al eens gedroomd van een Job in de HR of wil je juist de volgende stap

nemen in je carrière in deze richting? Wij zijn momenteel op zoek naar getalenteerde en

gemotiveerde kandidaten voor verschillende HR-functies bij diverse bedrijven in de regio

Antwerpen. We zijn op zoek naar kandidaten die gepassioneerd zijn door HR en die graag

deel willen uitmaken van een groeiend team.

Een greep uit de functies die bij onze klanten openstaan:

HR Administrator:

Als HR Administrator ben je verantwoordelijk voor het administratieve proces van het HR-

team. Je zal instaan voor de verwerking van HR-gerelateerde documenten zoals contracten,

aanwervingen en afwezigheidsregistratie. Je zorgt ervoor dat alle HR-gerelateerde

informatie correct en up-to-date is. Daarnaast ben je ook verantwoordelijk voor het

beantwoorden van HR-gerelateerde vragen van medewerkers.

Recruiter:

Als Recruiter ben je verantwoordelijk voor het werven en selecteren van kandidaten voor

openstaande functies. Je werkt nauw samen met het management om hun behoeften en

vereisten te begrijpen en je ontwikkelt en implementeert rekruteringsplannen en -strategieën.

Je zal ook deelnemen aan jobbeurzen en het opzetten van stages en afstudeerprogramma's.

Payroll Officer:

Als Payroll Officer ben je verantwoordelijk voor de verwerking van salarissen en andere

betalingen. Je zal ervoor zorgen dat de lonen correct en op tijd worden verwerkt en dat
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belastingen en socialezekerheidsbijdragen correct worden berekend. Je houdt de

loonadministratie up-to-date en je werkt samen met andere afdelingen om ervoor te zorgen

dat de betalingen correct worden geboekt.

HR Officer:

Als HR Officer ben je verantwoordelijk voor een breed scala aan taken op het gebied van

HR. Je zal zorgen voor de ontwikkeling en implementatie van HR-processen en -procedures

en je werkt nauw samen met het management en andere afdelingen om ervoor te zorgen

dat HR-strategieën en -doelstellingen worden bereikt. Je zal ook fungeren als

contactpersoon voor medewerkers en zal HR-gerelateerde vragen beantwoorden en

problemen oplossen.

We zoeken kandidaten met uitstekende communicatievaardigheden, zowel mondeling als

schriftelijk. Je moet proactief zijn en in staat zijn om prioriteiten te stellen. Daarnaast ben je

discreet en respecteer je vertrouwelijkheid. Je hebt ook uitstekende computervaardigheden en

bent in staat om verschillende HR-software en -systemen te gebruiken.

Voor verschillende functies zijn er verschillende functievereiste. Stuur ons gerust uw cv

zodat we kunnen kijken welke vacature/bedrijf er bij jou past!

Een passie voor de HR moet er natuurlijk wel zijn!

Als je geïnteresseerd bent in een van deze functies, aarzel dan niet om je cv en motivatiebrief

op te sturen. We kijken uit naar je sollicitatie en we zullen zo snel mogelijk contact met je

opnemen. Onze klanten komen uit verschillende sectoren en hebben elks hun eigen

voordelen en loonpakket.
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