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Company: ARQ. Recruitment Group

Location: Belgium

Category: other-general

Voor een innovatief bedrijf in de Health Tech zoeken wij een HR Officer met kennis van Payroll.

De organisatie is onderdeel van een groot internationaal bedrijf

De afdeling HR draagt zorgt voor alle 115 personeelsleden van de organisatie. Alles wat met

instroom, doorstroom en uitstroom te maken heeft komt voorbij op deze afdeling. Niet alleen vanuit

HR, maar ook vanuit salarisverwerkingsperspectief.

Wat ga je als HR / Payroll Officer doen?

In deze functie ben je mede verantwoordelijk voor de personeels- en salarisadministratie van

alle medewerkers.

Denk hierbij aan het verwerken van:

Indienst- en uitdiensttreding

Allerhande (personeels)mutaties

Arbeidsomstandigheden- en verzuimbeleid

Managementrapportages en verzuimbeleid

Arbeidsovereenkomsten

Studieovereenkomsten

Voeren van sollicitatiegesprekken iswm de recruiters

Oppakken van tickets via het request systeem mbt HR vragen
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Ondersteunen HR Manager

In de loop van 2022 gaan we voor alle collega’s Global People Solutions uitrollen, een

geavanceerd personeelsinformatiesysteem met verschillende modules. Dit wordt voor een

belangrijk deel jouw project waar je je skills op het gebied van projectmatig werken en

overbrengen van kennis kunt laten zien. Het leuke is dat je hiermee ook veel contact zult

hebben met HR collega’s in o.a Zweden en Engeland. Goede spreekvaardige kennis van de

Engelse taal is daarom een must.

Wat vragen we van je?

HBO werk- en denkniveau Human Resources of een praktijkdiploma loonadministratie

Drie jaar relevante werkervaring, waarvan bij voorkeur minimaal 1 jaar payroll.

Zeer goed cijfermatig inzicht

Goede kennis van MS Office is een vereiste. Ervaring met SAP Success factors en een

payroll systeem zoals Nmbrs is een dikke pré. En helemaal top als je gewerkt hebt met

Jira /Confluence en Slack.

Communicatief vaardig en goed contact kunnen leggen.

Vloeiend Nederlands en goed Engels

Graag met korte motivatie, uurtarief en beschikbaarheid.
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