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Juridisch assistent
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Company: Unique

Location: Vilvoorde

Category: legal

Omschrijving:

Assisteren bij juridisch onderzoek en analyse.

Opstellen en verwerken van juridische documenten en correspondentie.

Beheren van juridische dossiers en archiveren van relevante documenten.

Voorbereiden van juridische documentatie voor gerechtelijke procedures en

vergaderingen.

Ondersteunen van advocaten en juridische adviseurs bij dagelijkse taken.

Profiel

Bachelor diploma in Rechten of vergelijkbaar.

Enige ervaring of stage-ervaring binnen een juridische omgeving is een pluspunt.

Uitstekende communicatieve vaardigheden  in het Nederlands en Frans, zowel mondeling

als schriftelijk.

Analytisch denkvermogen en nauwkeurigheid in het uitvoeren van taken.

Bekendheid met juridische terminologie en procedures.

Vaardigheid in het gebruik van juridische software en MS Office.
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Aanbod

Een fulltime positie met een bruto salaris van 2800 euro per maand.

Mogelijkheden voor professionele ontwikkeling en groei binnen de juridische sector.

Een dynamische werkomgeving waarin jouw juridische vaardigheden worden

gewaardeerd en gestimuleerd.

Bedrijfsinfo

Wil jij jouw juridische kennis inzetten en uitbreiden in een dynamische werkomgeving? Wij

zijn op zoek naar een Juridisch Assistent om ons team te versterken. In deze rol ondersteun je onze

juridische afdeling bij diverse taken.
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