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Category: legal

Wij zijn op zoek naar een gemotiveerde Bediende voor een gerechtsdeurwaarderskantoor in de

Vlaamse Ardennen. Deze tijdelijke opdracht biedt jou een uitstekende kans om je

vaardigheden in de rechtspraktijk verder te ontwikkelen.

Taken:

** Jij zult verantwoordelijk zijn voor het opstellen van dagvaardigingen volgens de geldende

procedures en richtlijnen.

** Je behandelt inkomende telefoongesprekken en vragen van cliënten op een professionele

en efficiënte manier.

** Het zorgvuldig opmaken en beheren van dossiers is een van jouw belangrijkste taken

om ervoor te zorgen dat alle benodigde documentatie nauwkeurig wordt bijgehouden

Profiel

Profiel:

** Heb jij een Bachelor in Rechtspraktijk of gelijkwaardig door ervaring?

** Beschik jij over uitstekende kennis van het Nederlands en Frans, zowel mondeling als

schriftelijk?

** Jouw gedegen kennis van juridische terminologie en procedures zal van pas komen in

deze functie.

** Met jouw sterke communicatieve vaardigheden en klantgerichte instelling weet jij uitstekend

te communiceren met cliënten.

** Nauwkeurigheid en aandacht voor detail zijn essentieel in deze functie, ben jij hierin sterk?
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Aanbod

Aanbod:

** Deze tijdelijke opdracht biedt jou een flexibel werkrooster in een 3/5 of 4/5 regime (vrije

dag op donderdag).

** Je krijgt de kans om te werken in een dynamische werkomgeving binnen een

gerechtsdeurwaarderskantoor met mogelijkheden tot professionele groei en ontwikkeling.

** Een competitief salaris in overeenstemming met jouw ervaring en vaardigheden staat op jou

te wachten.

Ben jij de geschikte kandidaat voor deze uitdagende positie? Solliciteer dan nu en maak deel

uit van dit team!

Neem contact op met Adecco (Tel. 055 33 93 30) voor meer informatie of stuur jouw CV en

motivatiebrief naar 

We kijken ernaar uit om van jou te horen!

Bekijk onze andere vacatures op: 

Apply Now
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