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Company: notaris

Location: Brussels

Category: personal-care-and-service

Je rol

- Behandelen van dossiers van begin tot einde (opzoekingen, advies verlenen, problemen
detecteren, boekhouding consulteren, akteopmaalk, ...)

- Bij voorkeur in alle domeinen van het notariaat (vastgoed, familiaal, vennootschappen,
gerechtelijk, ...)

- Zelfstandig beheren en opvolgen van dossiers

- Verlenen van juridisch advies in rechtstreeks contact met de klant

- Inzetten in algemene werking van het kantoor (deelnemen aan interne juridische
meetings, modellen opmaken en bijwerken, collega’s juridisch ondersteunen, ...)

Je profiel

- Diploma notariaat of rechten, of voldoende ervaring in het notariaat

- Zelfstandig, efficiént en punctueel kunnen werken, en zorgen voor een nauwkeurige follow-up
- Vriendelijk en cliéntgericht ingesteld

- Vlotte samenwerking met collega’s en notarissen

- Sterke motivatie en interesse op juridisch vlak

- Goede kennis van Nederlandse en Franse taal

- Kennis/ervaring met de meest courante software (Word, Outlook, Excel, ...)

Wij bieden

- Boeiende en afwisselende job in een zeer aangename collegiale werksfeer

- Voltijds contract van onbepaalde duur

- Snelle indiensttreding
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- Aantrekkelijk salarispakket in functie van competenties, opleiding en/of ervaring
- Tussenkomst openbaar vervoer, hospitalisatieverzekering, aanvullend pensioenplan

- Degelijke vorming via interne en externe opleidingen
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