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Company: Unique

Location: Etterbeek

Category: legal

Description:

En tant qu'assistant(e) de gestion, vous serez responsable de diverses tâches, notamment :

Gestion de l'agenda

Organisation des réunions

Gestion des aspects RH

Logistique des événements

Prise en charge des tâches administratives diverses

Profil

Nous recherchons des candidat(e)s ayant les qualifications suivantes :

Flexibilité et ouverture d'esprit

Capacité à travailler dans un environnement avec une équipe de 15 personnes

Disponibilité pour 1 ou 2 jours de télétravail

Volonté d'apprendre et de s'adapter aux besoins changeants du cabinet

Aptitude à travailler dans une ambiance majoritairement néerlandophone, tout en

permettant à chacun de s'exprimer dans sa langue de prédilection
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Expérience ou intérêt pour l'organisation d'activités entre collègues

Offre

CDI

Chèques-repas

Assurance groupe

Assurance hospitalisation

Environnement professionnel dynamique

Accès facile aux transports en commun (stations de métro Merode et Schuman)

Possibilité de télétravail 1 ou 2 jours par semaine

Opportunité d'apprentissage continu et de développement professionnel

Organisation d'activités entre collègues

Entreprise

Un cabinet d'avocats international de renom spécialisé dans la propriété intellectuelle et la

résolution de litiges en matière de droits d'auteur, de brevets et de marques.
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