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Company: Manpower BE

Location: Antwerp

Category: other-general

Client Description:  

Momenteel zoeken we bij onze klant, een particuliere spoorwegmaatschappij die tractie biedt

in onder andere België, naar een: Actieve HR Medewerker.

Het verzekeren van een gevoel van gehoord worden en betrokkenheid onder medewerkers

binnen de organisatie staat centraal in de taken van ons HR-team. Tevens is het van cruciaal

belang dat HR in lijn staat met de richting die de organisatie volgt. Ben jij degene die

geschikt is voor deze rol?

Job Description:

Beheer van de algehele personeelsadministratie

Registreren van relevante statistieken en kerncijfers (zoals afwezigheid, ziekte, ongevallen,

medische onderzoeken, enz.)

Volgen van ontwikkelingen op het gebied van sociale wetgeving

Beheren van administratie en correspondentie met betrekking tot vacatures

Begeleiden van het onboarding proces, inclusief voorbereiding en opvolging

Verstrekken van benodigde gegevens voor in- en uitdiensttreding procedures

Uitdelen van loonstroken en andere relevante sociale documenten

Optreden als eerste aanspreekpunt bij arbeidsongevallen, inclusief verwerking en follow-up

Fungeren als eerste aanspreekpunt bij afwezigheid (zoals ziekte/verlof)

Organiseren van attenties bij ziekte, geboorte, jubilea, en andere gelegenheden
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Candidate Profile: 

Bachelor diploma in Human Resources Management of een vergelijkbare kwalificatie door

middel van ervaring

Ervaring in personeels- en loonadministratie

Diepgaande kennis van Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint en Outlook)

Uitstekende beheersing van het Nederlands, basisvaardigheden in het Frans en Engels,

kennis van het Duits is een pluspunt

Leergierig, sociaal en een teamspeler

Gemotiveerd, flexibel, integer en hecht veel waarde aan discretie

Neemt verantwoordelijkheid en toont initiatief

Nauwkeurig en kan zelfstandig werken

What Client Offers:  

Een competitief salaris met aantrekkelijke extralegale voordelen

Een werkweek van 37 uur met flexibele werktijden, en na de inwerkperiode is thuiswerken 2

dagen per week mogelijk

Een dynamisch team om in te werken

Kansen voor persoonlijke ontwikkeling

Jouw kandidatuur wordt discreet door ons behandeld. Wij nemen binnen de 2 werkdagen

contact met je op.
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