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FunctieomschrijvingAls Payroll Officer  sta je samen met een dynamisch team in voor de

verwerking van de lonen van ongeveer 9800 werknemers (arbeiders en bedienden). Uitdaging

verzekerd!

Je beheert de personeelsadministratie voor de actieve en niet-actieve personeelsleden van de

groep van A tot Z: follow-up van de sociale documenten (afwezigheden, het recht op vakantie,

verzekeringen, uitkeringen, arbeidsongevallen, tijdskrediet enz.) overeenkomstig de geldende

sociale en fiscale wetgeving.

Daarnaast krijg je in samenwerking met je collega’s van Payroll ook andere taken

toegewezen: beheer van de groepsverzekering, beheer van de bedrijfskaarten, jaarlijkse en

maandelijkse aangiften van economische werkloosheid aan de RVA, …

Je beantwoordt vragen van werknemers over personeelsadministratie en volgt ze op.

Je werkt nauw samen met andere HR-afdelingen.

ProfielIn deze functie als Payroll Officer  beschik je vooral over een sterk analytisch vermogen.

Je kan ook nauwkeurig werken en je werkt zowel graag zelfstandig als in team. 

Daarnaast:

beschik je over een eerste ervaring in payroll.

ben je bekend met de sociale wetgeving en bereid om meer te leren.
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kan je goed werken met alle gangbare MS Office-toepassingen, met name Excel. Ervaring

met een SAP HR-omgeving is een grote troef.

heb je een zeer goede kennis van Frans en Nederlands.

Organisatie- en afdelingomschrijvingOnze klant is marktleider in zijn sector en heeft wereldwijd

duizenden werknemers aan de slag. Hun expertise? Technische installaties, industriële

diensten, koelinstallatie, design en veel meer.

Als Payroll Officer  ga je hier met plezier gaan werken omwille van de grote diversiteit, de brede

expertise en een groot en dynamisch HR team.AanbodJe komt als Payroll Officer  terecht in

een boeiende en innovatieve werkomgeving. Je kan daarbij jouw skills verder ontplooien en je

kan rekenen op doorgroeimogelijkheden.

Je werkt 40u per week dus je hebt in totaal 32 verlofdagen.

Ben je op zoek naar 4/5de? Dit is bespreekbaar.

Bruto loon volgens ervaring, startend van €2500 bruto.

Extralegale voordelen: maaltijdcheques van €8, ecocheques, internetvergoeding, groeps-

en hospitalisatieverzekering, GSM abonnement en toestel, fietslease, laptop, volledige

terugbetaling openbaar vervoer.

Zie jij jezelf in deze rol ? Je kan solliciteren via de website of je kan jouw CV mailen naar

melissa.depre@selecthr.be.
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