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Sales Administrator

Apply Now

Company: Bright Plus

Location: Gembloux

Category: other-general

Vous recherchez un travail dans une entreprise internationale aux valeurs humaines sur

Gembloux ? Vous parlez parfaitement anglais-néerlandais et avez de l’expérience dans une

fonction administrative commerciale ? Ce poste de Sales Administrator est fait pour vous !

En tant que Sales Administrator , vos tâches seront les suivantes :

Vous assurez la gestion et le suivi administratif des ventes et des clients.

Vous encodez les commandes.

Vous préparez les bons d’expédition et transmettez les instructions à l’équipe de l’entrepôt.

Vous vous chargez de la facturation et des documents douaniers.

Vous gérez les plaintes et rappelez les clients en retard de paiement.

Votre profil de Sales Administrator correspond aux critères suivants :

Vous maitrisez parfaitement le français et l’anglais et avez une bonne maitrise d'une 3ème

langue : néerlandais, l’espagnol ou de l’allemand.

Vous avez une expérience préalable dans une fonction similaire.

Vous jonglez avec les outils Microsoft Office.

Vous gérez vos priorités et êtes minutieux(se).

Vous êtes polyvalent(e) et orienté(e) solution.
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Cette offre de Sales Administrator comprend :

Un emploi intérim en vue d'un engagement en contrat fixe CDI

Des horaires flexibles

Un salaire attractif avec des avantages extralégaux : chèques-repas et une assurance groupe

Un job dans une entreprise présente à l’international

Une équipe soudée et investie dans son travail

Sector: Groothandel

Cette entreprise internationale à l’esprit familial est active dans le secteur du commerce de gros.

Ils accordent une grande importance à l’humain et à la qualité de leurs produits.
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