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Shipping & warehouse officer
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Company: Konvert

Location: Ghent

Category: other-general

About the job

Onze klant is marktleid in de productie van hoogwaardige betonoplossingen. Men gaat op zoek naar

een shipping & warehouse office met als doel:

Het organiseren en administratief ondersteunen van het vervoer van de producten zodat dit

op een effectieve, efficiënte wijze en “just in time” kan plaatsvinden. Ondersteuning bieden aan

het terrein op vlak van orde en netheid, safety, algemene administratie en personeelsplanning.

Dit alles om de klanten een optimale service te kunnen bieden.

Takenpakket:

Je handelt zo vlot mogelijk inkomende en uitgaande transporten af en controleert geladen

vrachten cfr. de laadbon. Je geeft vrachten in ons ERP-pakket in met controle van

bestemming. 

Je volgt de planning van inkomende grondstofstromen op.

Je draagt zorg voor een goede communicatie met de laadkoer en administratieve opvolging van

de werkzaamheden op de laadkoer. Je wijst de chauffeurs op de geldende veiligheidsvoorschriften

binnen onze organisatie.

Je geeft orders in, doet stockcontroles en informeert de klant over stockprobleem,

levertermijnen,… 

Je verwerkt vrachten in het TVS-systeem, doet controle van wacht- en lostijden, facturen en

creditnota’s.

Je rapporteert aan de Transport Manager.

Je ondersteunt de Plant Manager en terreinmedewerkers voor het bekomen van een optimale
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terreinwerking, waarbij je ook leidinggeeft aan het terreinteam.

Je maakt de wekelijkse personeelsplanning op in functie van de activiteiten op het terrein, dit

in overleg met de Plant & Productie Manager. 

Je organiseert het ordelijk verloop van de laad- en losactiviteiten, draagt zorg voor een correcte

terreinadministratie en handelt stockverschillen correct af.

Je rapporteert hiërarchisch aan de Plant Manager, functioneel zowel aan de Transport

Manager als de Plant Manager.

Who are we looking for?

Je hebt een positieve instelling en je neemt verantwoordelijkheid op. Je hebt zelfdiscipline en

voelt je betrokken bij je werk. Je hebt aandacht voor kwaliteit en werkt klant- en

servicegericht.

Je bent proactief, flexibel en hebt de juiste leidinggevende skills om een team aan te kunnen

sturen.

What do we offer?

Een leuke job binnen een enthousiast team binnen een organisatie waar continu gewerkt

wordt aan innovatie, verbetering en ontwikkeling en waar de bijdrage van iedere medewerker

het verschil maakt. De sfeer is informeel en open. Er is veel aandacht voor persoonlijke

ontwikkeling en er zijn diverse doorgroeimogelijkheden.

Apply Now
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