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functiegroeplogistiek

referentieDUORS-1484382

jobdetails Om het team in Mechelen te versterken is het bedrijf op zoek naar een gedreven

Warehouse Project Coördinator.

Je zal op projectmatige basis bij klanten ondersteuning bieden bij hun archiveringsprojecten en

dit over heel België.

Er wordt een intensieve opleiding voorzien waarin je langzaam maar zeker losgelaten

wordt om de interne en externe projecten zelf op te volgen. ...

- Je zal bij klanten over heel België instaan voor de voorbereiding van te archiveren en te

inventariseren documenten, dozen inladen en voorzien van een barcode. Je bent daarbij het

aanspreekpunt bij de klant.

- Als samenwerkende coördinator motiveer en stuur je een team van een 4-tal collega's aan.

- Bij afwezigheid van de hoofdmagazijnier ben je zijn back-up. D.w.z. planningen opmaken,

opvolgen van projecten, takenlijsten opmaken en verdelen, etc.

- Je verwerkt interne projecten vanuit de verschillende vestigingen. D.w.z. voorbereiden

inkomende en uitgaande opdrachten op vraag van de klant, vb. dozen opzoeken en

klaarzetten voor de koerier, vernietiging, dozen in magazijn wegplaatsen, archiveren, etc.

- Archief van klanten inventariseren in online archiveringsprogramma.

- Meewerken aan optimale werkomstandigheden, voorstellen voor efficiëntere werkplanning.

toon meer Om het team in Mechelen te versterken is het bedrijf op zoek naar een gedreven

Warehouse Project Coördinator.

Je zal op projectmatige basis bij klanten ondersteuning bieden bij hun archiveringsprojecten en

dit over heel België.

Er wordt een intensieve opleiding voorzien waarin je langzaam maar zeker losgelaten

wordt om de interne en externe projecten zelf op te volgen.

- Je zal bij klanten over heel België instaan voor de voorbereiding van te archiveren en te

inventariseren documenten, dozen inladen en voorzien van een barcode. Je bent daarbij het



aanspreekpunt bij de klant.

- Als samenwerkende coördinator motiveer en stuur je een team van een 4-tal collega's aan.

- Bij afwezigheid van de hoofdmagazijnier ben je zijn back-up. D.w.z. planningen opmaken,

opvolgen van projecten, takenlijsten opmaken en verdelen, etc.

- Je verwerkt interne projecten vanuit de verschillende vestigingen. D.w.z. voorbereiden

inkomende en uitgaande opdrachten op vraag van de klant, vb. dozen opzoeken en

klaarzetten voor de koerier, vernietiging, dozen in magazijn wegplaatsen, archiveren, etc.

- Archief van klanten inventariseren in online archiveringsprogramma. ...- Meewerken aan

optimale werkomstandigheden, voorstellen voor efficiëntere werkplanning.

toon meer

ervaring

3-5 jaar

taken

Ervaring met leidinggeven / superviserenVragen over aankoop beantwoordenOperator (niet

voeding)Budget maken

jouw aanbod

- Klantvriendelijk

- Teamplayer

- Coördinerende skills

- Flexibel zijn

- Punctueel, ordelijk, stipt

- Handen uit de mouwen durven te steken

- Logisch redeneren en praktisch inzicht

- Enthousiast en gemotiveerd

- Kennis Nederlands, Engels en Frans

opleiding

Algemeen secundair onderwijsProfessionele bachelorAcademische bachelorMaster

ons aanbod

De informele sfeer binnen het familiebedrijf maakt dat je snel een deel van het team bent.

Naast je loon ontvang je als bediende met een vast contract een tal aan extra legale



voordelen en mogelijkheid tot deelname aan het cafetariaplan. Werktijden zijn afhankelijk

van de opdracht en dit steeds gedurende kantooruren en tijdens weekdagen.

bedrijfsprofiel

Een bedrijf gelegen in Mechelen die topspeler is voor extern informatiebeheer is op zoek

naar een warehouse project coordinator. Het bedrijf is de specialist in bewaren, beheren,

digitaliseren en ter beschikking stellen van documenten.Een bedrijf gelegen in Mechelen die

topspeler is voor extern informatiebeheer is op zoek naar een warehouse project coordinator.

Het bedrijf is de specialist in bewaren, beheren, digitaliseren en ter beschikking stellen van

documenten.
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