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Company: Unique

Location: Temse

Category: community-and-social-service

Omschrijving:

Wil je een rol spelen in de ondersteuning van dynamische projecten? Ben je op zoek naar een

boeiende administratieve functie waarbij je een cruciale schakel vormt tussen werven en

kantoor? Dan is deze job iets voor jou!

Als bediende voor de werfadministratie, ben je verantwoordelijk voor:

Administratieve ondersteuning van de projectleiders.

Aanmaak en opvolging van werfdossiers.

Aanvraag van plannen bij nutsmaatschappijen (fluvius, gemeentes,...).

De opmaak van signalisatieplannen en aanvraag vergunningen.

De schakel zijn tussen werven en kantoor.

Diverse administratieve taken ter ondersteuning.

Profiel
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Wie zoeken wij?

Je beschikt over een bachelor diploma of gelijkwaardig door ervaring.

Je hebt enkele jaren ervaring in een administratief ondersteunende functie.

Nederlandstalig met goede kennis Frans. Kennis Engels & Duits zijn een pluspunt.

Je kan vlot werken met MS office.

Aanbod

Wat krijg je in ruil?

Een voltijdse betrekking bij een uiterst stabiele werkgever. 

Een zeer afwisselende job.

Mooi loon, afhankelijk van je ervaring.  

Bedrijfsinfo

Het bedrijf is een multi-disciplinaire bedrijvengroep gespecialiseerd in ondergrondse en

bovengrondse infrastructuurwerken. 
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